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1. Introduzione

Il Tool AROF €& un software, messo a disposiziond/daeto Lavoro, per tutte le scuole del
Veneto e rappresenta un importante strumento draltmsia dell’anagrafica degli studenti,
prima del caricamento dei dati sul web AROF, sia dati anagrafici della scuola,
consentendo l'individuazione di eventuali errorl nedice meccanografico della scuola che

sta operando.

2. Procedura di installazione del Tool AROF

ATTENZIONE:
se in precedenza si € gia proceduto a scaricdi@oll AROF, € necessario leggere latal a

pagina n. 24, altrimenti procedere come sotto atdic

Prima di illustrare la procedura di installazionel &oftware Tool AROF, & importante
ribadire che le operazioni di seguito illustratevaleo essere eseguite direttamente
dal’Amministratore del computer sul quale si spe@ndo; questo per evitare, di trovarsi di

fronte a segnalazioni di errore del sistema, deréimstallazione del software.

Procediamo ora ad illustrare come si installa bI[TAROF.
Il Tool AROF ¢ accessibile collegandosi al sitaw.venetolavoro.it —1

“‘: VENETO LAVORO
Cliccando su AROF, dal menu in alto a sinistra, | weeweeries s

COVeneto
Adempimenti On Line /
AROF
Dirigenti
Tirocini
Appuntamenti
Bandi e concorsi 4
Area Stampa <3 Migravalue  ©
La rete del lavoro

ROUTES
EURES € ROUTES
Mormativa mdl

AC.
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si accede alla pagina che consente I'accessotalaset
]

Cliccando su Documenti e download, dal menu

VENETO LAVORO| [
Home | 4RO|

NS——— in alto a destra,
Coveneto

‘Adempimenti On Line Ansgrate

AROF Regionale

Dirigenti AROF

Tirocini oL
Farmativo

Appuntamenti
Bandi e concorsi
Area Stampa
P

Narmatvs 26.09.2008 - AVVISO IMPORTANTE PER LE SCUOLE SECONDARIE DI TI° GRADO e
cFp

Progetti speciali
SIR

In attesa che tutte le scuole inviino Ia comunicazione di esito negativo relative allo
scorso anno, prima del 01 ottobre 2008 NON deve essere effettuata qualsiasi
comunicazione niguardante ['anno scolastico 2008/2008.

Politiche del lavoro
Osservatorio  Ricerche

Dove siamo
g‘“gﬁ;'"“ 17.09.2008 - AVVISO IMPORTANTE A TUTTE LE SCUOLE
i ‘modell icazioni inerenti ali isttuti
;
08.09.2008 - AVVISO IMPORTANTE PER LE SCUOLE.
Stiamo modficando a procedura i assegnazions login & password degl utenti i AROF
/ &6 Co Vi
wfentaded Finché non vi 53ra comunicato Ia disponibit3, ormai prossima, della nuova procedura &
necessario che
- si continui ad utiizzare per le comunicazioni di CO e di Arof le credenzali (login
- ” - password) in possesso, anche se riferte al preside uscente;
4/ Migravalue < otk 3 Comicare § Cambi 8 hnigesian con i Saken ekt Rehvest

password
ROUTES  52jcte nformatiramite e-mail d il ito i Veneto Lavoro cira fattvazione e utiizzo
della nuova procedura di registrazione/accreditamento.
70 WTEGTATON

02.09.2008, €' stato rfasciato § nuovo madulo per a richesta del cambio diigente ¢
password, presente nella sezione Help D

20.05.2008, Rilascio nuove funzionalita Sistema AROF. Vi invitiamo a leggere il
' 3 Ii Gocuménto di rilascio.

si accede cosi alla pagina dove e possibile scaricdool AROF.

Si clicca su Scarica il Tool AROF, dove ver VENETO LA

il paital

Home | AROF | Documenti e downloa

anche indicata la data dell’'ultimo aggiornamer

DOEI"“EHﬁ e download
del software
. Aiuto

ERenq di AROF (data 03/11/2008) new

Software

B scarica il Tool AROF 3 (data 29/10/2008) New
(questa versione corregge ['errore sulla sincronizzazione delie tabelle)

Modulistica
Modulo segnalazione doppi
23Madu\c richiesta password

Documenti

Causali e Scadenze AROF NEW

Manuale procedura per credenziali di accesso

Referenti AROF

Istruzioni per il Tool Off Line new

Istruzioni per i Centri per I'Tmpiego

Istruzioni per i Centri di Formazione Professionale NEW
EHstruzioni per le Scuole Medie Inferiori
BlSthIﬂN per le Scuole Superiori

Istruzioni

Software

gScarica il Tool AROF 3 (data 29/10/2008) new
(questa versione corregge lerrore sufla sincronizzazione delle tabelle)
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Sul computer comparira la finestra del download.

Eszeguire o salvare il file?

Mome:  toolarof.exe
Tipo:  Applicazione

Da: v, venetolavoro.it

Esegui ][ Salva ]I Annulla

i | | file scaricati da Intermet possona essere utili, ma questo tipo difile
. pud danneggiare il camputer. Se l'arigine non & considerata
= attendibile, non esequire o zalvare il software. Qual echi 2i comono

<+«—— Si Clicca sul tasto Esegui e si avvia

la procedura per scaricare il file

2,20 MB di toolarof.exe da www.venetolavor... EJ|E|B|

@

toolarof,exe da wew, venetolavoro,it

Tempo residuo stimato: :fkon noto (aperto finora 2,20 MB)
Scarica in: Cartella temporanea
Welocitd di trasferimento 565 KBfsec

[] Chiudi la finestra di dislogo al termine del download

Annulla

Terminata la procedura, che durera qualche secaratoparira una finestra che chiedera

all'utente di eseguire l'installazione del software

A 4

Cliccare su Eseqgui

ATTENZIONE:

Internet Exploren - avviso di protezione

Impossibile verificare I'attendibilita dell'autore. Eseguire il software?

Mome: toolarof.exe

Autore: Autore sconosciuto

3

Esequi ] [ MNon eseguire

1l file non dispone di una firma digitale valida che ne verffichi l'autore, Esequire
solo software proveniente da autori considerati attendibili, Come determinare
quale software esequire

- Se si installa la versione del Tool AROF, per lanar volta sul proprio computer,

bisogna seguire le indicazioni illustrate nel paaég 3.1" Procedura di installazione

del Tool AROF.

- Se invece il Tool AROF e gia stato installato ireqgedenza, si procede al solo

aggiornamento del software, seguendo le indicazitmstrate nel paragrafo 3.2

“Procedura di aggiornamento del Tool AROF”.
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2.1 Procedura di installazione del Tool AROF
Parte cosi la procedura di installazione, che viérseguito illustrata:

1)

InstallShisld Wizard 3

‘Welcome to the InstallShield Wizard for Tool
AROF

The InstallShicld® Wizard will instal T ool AROF on pour
computer. To continus, click Next

<+— C(liccare su Next

2)

InstallShield Wizard

License Agreement
Please re5d the following license agiesment carefull:

Firess the PAGE DOWN key to see the rest of the agieement.

Tool &rof by Weneto Lavora

Do you aceept all the teims of the preceding License Agreement? If you chaose Mo, the
setlp will close. To install Tool ARDF, you must accept this agreemen.

ook [V ] e <+ (Cliccare su Yes

3)

InstallShield Wizard

In questa finestra devono essere riempiti i campi

Customer Information

Please enter your information,

Pleass sntet your name and the name of the company for which you work, ] Vuotl de”a Name e Company Name, SI pogsono

— inserire delle lettere o numeri o simboli a piacere

=i Ad esempio:

Name: a

Bak [ 1o | Cancel Company Name a I

InstallShield Wizard

Customer Information
Flease enter your information,

Please enter your name and the nams of the company for which you work

4)
User Marne:

[

Company Hame:

[a

Inseriti i campi, si clicca su Next

v

<Back Ne > Cancd |
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5)
In questa finestra viene illustrato il ganso che ci consente di capire dove viene

Intalshiald Vizard @ Scaricato, sul proprio computer, il Tool AROF

Choose Destination Location % A
Select folder where Setup wil instal fles. :

(C/Programmi/Veneto Lavoro/Tool AROF).

Setup willinstall Tool AROF in the following folder.

Toinstal to this folder, cli
another folder

E’ possibile attraverso il tasto Browse, decidere d

copiare il software in un altro luogo.

Destination Folder

C:Programmiteneto LavorotTool AR0F Browse...
<——— Cliccare su Next

<Back Newt > Cancel |

6)

InstallShield Wizand

Start Copying Files L)
Fleview seftings befare copying files ‘

Setup has enough information to start copying the program files. If you want to review or
change any seltings, dlick Back, If you are satisfied with the settings. click Mewt to begin
copyingfiles

Curent Settings

< Cliccare su Next

7
Il programma si installa e la procedura dura quakdcondo.

InstallShield Wizard 3] nstallShield Wizard [%]
Setup Status

E "“ Setup Status i %

Tool AROF Setup is pettarming the requested operations Tool AROF Setup is pettarming the requested operations

Instaling

C:\ProgrammitWeneto LavorohTool AR0Fpbitc105.0LL

8) InstallShield Wizard
InstallShield Wizard Complete

Setup has finished installing Tool AR0F an your computer

Cliccare su Finish.

B Finish ]
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La procedura di installazione e cosi terminata pusi procedere ad aprire il Tool AROF.

(Andare direttamente al capitolo n. 3 “Accesso ablTAROF").

2.2 Procedura di aggiornamento del Tool AROF

Per coloro che avessero in precedenza gia effettlinstallazione del software, possono

-

trovarsi di fronte allimmagine di seguito illustaa

InstallShield Wizard

Welcome

Modify, repair, or remove the program.

Welcome to the Tool AROF Setup Maintenance program. This progran lets you modify the
current installation. Click one of the options below.

" Modify

Select new program components to add or select currently installed
components bo remove.

Scegliere la voce “Repair”

> f» Repair
ﬁ Fieinztall all pragrarm components installed by the previous setup.
" Remove
@ Remove all ingtalled components.,
e cliccare su Newt
> MNest > | Cancel

Il programma si installa e la procedura dura quakdcondo.

InstallShield Wizard

Setup Status

InstaliShield Wizard Tool ARDF Setup is performing the requested operations.

Maintenance Complete
Instaling

e : C:\Programmitieneto Lavoro\Tool AROFpbym30.dil
InstallShield \wizard has finished perfarming maintenance
operations on Tool AR0OF. 72%

& . || «——— Cliccare su Finish.

La procedura di installazione € cosi terminatapusi procedere ad aprire il Tool AROF.

(Andare direttamente al capitolo n. 3 “Accesso abTAROF").
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3. Accesso al Tool AROF

Sul desktop, del proprio computer, € possibile aligaare I'icona (martello e cacciavite) del
software Tool AROF, appena scaricato; se cosi masef € possibile
trovare il software, seguendo la seguente procedndgando su:

- start 1

- Programmi

Tool AROF - Tool AROF J

-  Tool AROF

{@ Apri documento Office

\'ﬂ:} Catalogo di Windows

@ Irmpostazioni accesso ai prograrmi

ﬁi;{v Microsoft Update

@ Muorvo documenka Office

% windows Update

I Accessori 3

Programmi

IF) Micrasoft Office »
3 i iF—
L Preferti F ] microsoft word
5 fa Tool BROF Todl AROF
£y Dati recenti L& -
J Impostazioni 3
I‘J Cerca 3
) Guidain inea & supparto tecnica

Esequi...

Cliccando sull'icona, si accedera alla pagina alezdel Tool AROF.
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All'apertura del Tool AROF, si potrebbero visuabze due diversi tipi di immagini, come
illustrato nei punti 1) e 2).

1)

8 ANAGRAFE REGIONALE OBPLIGO FORATIVO EEX
Pl Tods Hep

BAQ|E

T Se si visualizza questa
immagine a lato, per
continuare a procedere,

Si puo andare

B direttamente al capitolo
Chiudi n. 4.

2)

# ANAGRAFE REGIONALE OBBLIGO FO 3 B E1ES|

ZA QB

Se invece si visualizza
guesta immagine a lato,
per continuare a
procedere, si  deve

— continuare nella lettura,

ANAGRAFE REGIONALE OBBLIGO FORMATIVO,

di sequito illustrata.

ANAGEAFE REGIOMALE OBBLIGOD FORMATIVO |X |

Mancano i file bxt delle kabelle [C:\Programmiiveneto Lavoro! Tool AROF campi_causali.kxt].
Werificare di essere connessi al web per scaricarle dal sito di Meneto Lavara,

Procedere?
Si | Mo

Questa segnalazione, viene visualizzata, perchistdma non trova le tabelle.
- Se siclicca su NO, il programma automaticamenthiside;
- Se si clicca sul SI, ci sono due possibili strade:

a) Se il sistema richiede I'aggiornamento delle tabhedl procede eseguendo

10
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I'aggiornamento e successivamente si pud andagtatimente al capitolo n. 4;
b) Se il sistema produce errore, si deve procedesearicate dal sito di AROF, le

tabelle, come illustrato di seguito:

ci si collega all'indirizzo:_www.venetolavoro.it@vArofOut/tabelle.zip dove appare una

finestra di "download del file”,

Download del file

(X]

Apnire o zalvare il ile?

=

Mame: tabelle.zip
Tipo: ZipCentral File
Da v, venetolavoro.it

J |

Apri Salva ]I Annulla l

<4 Cliccare sul tasto "apri"

| file szaricati da Internet possono essere wtili, ma alcuni file pogzono
danneggiare il computer. Se l'origine non & considerata attendibile,

| | e . A
@ non aprire o zalvare i file. Quali rizchi si corono € Inizia Ia procedura per Scaricare Il flle

128 KB/ di tabelle.zip da wwaw.venetolavoro.i... E||E|E|

0_.

tabelle. zip da wiww, venetolavoro.it

Tempo residuo stimato: -Mon noto (aperto finora 128 KE)
Scatica in: Cartella termporanea
Velocita di trasferimento 128 KB/sec

Appare la finestra ZIP, di seguito indicata.

[CJiChiudi |a finestra di dialogo al termine del download

=} ZipCentral - C:\Documents and Settings\C_deboralazzarolMmp... E‘E‘E‘

2 [ Visw with text viswer
Quick view

Select all
Deselect al

4

9 files in archive Extract from files current archive

File Actions Tools Options View Help
a = o5 L2
Hew Open Estract Install
| File Name | Packed Size | Ratio | Modified | Path
(%) campi_causalitet 284 839 §9%  13/10/20087.09
%) campi_causali_pr.. 72 214 6% 13/10/20087.09
%) cavsalita 128129 1421891 91%  13/10/20087.08
[2) citadinanze.tt 3150 6278 S0 13/10/20087.09
2] comuni.tit 120002 286444 59 13/10/20087.09
2] entitst 0458 105208 71 13/10/20087.09
[2) studio_corsitt 9910 30057 67%  13/10/20087.09 . O - .
Oiepmndnte 177 am g 0w im Selezionare tutti i file elencati e con il tastctle del
2] versione. it 1] 2 0% 13/10/20087.09
H N H 1] ”
mouse, selezionare, dal menu a tendina “Extract”.
=1 ZipCentral - C:\Documents and Settings\C_deboralazzaroMmp. .. E|@|E|
File Actions Tools Options Yiew Help
4 » : ] =g p
9 Fles in archive [ ] h D M % %
Mew Open Extract Install
File Name | Packed | Size | Ratio | Modified | Path
ut BB 833 Bax  13/10/20087.09
72 214 BE%  13/10/20087.09
128129 1420881 91%  1310/20087.09
S0 13/10/20037.09
S 13/10/20037.09
X 1310/20087.09
§7%  13/10/20037.09
% 13/10/20027.09
0% 13/10/20027.09

11
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() Selected files/folders

_J Risorse del computer

Desktop <e Sistema ()
Documenti condivisi
Cartells condivise
Archivio Dati (D)
Document Documenti
zh Unita DYD-RAM (<)
= % Risorse direte
=) 2006-2007
B |l &
Rizorse del Files.
computer

Flisorse di rete ) Al fileséfolders in archive
O Filesin Archive: |

[ Dpen Explorer window
] Dverwiite existing files
[ Skip older files

Use folder names

Help

Dopo aver effettuato i punti sopra indicati, si @otedere al Tool AROF.

La prima pagina visualizzata € la seguente:

18 ANAGRAFE REGIONALE OBBLIGO FORMATIYO

File Tools Help

Ak

Accedi al sistema di controllo

Questo programma & un ulteriore strumento per facilitare il vostro
lavoro. E stato realizzato per evitarvi le lunghe sessio i lavoro
richieste per fare i controlli dei dati da comunicare al sistema Arof.

Vi permette di fare le verifiche senza essere colleyati alla rete e lo
potete utilizzare anche in diverse sessioni di lavoro su piu giomi.
Esegue sulla vostra macchina tutti i controlli che fa il sistema Arof

dandovi cosi la certezza di mandare dati corretti.

Consente di llare i file di “aobfi txt”, i file “arof.txt” e di

inserire manualmente righe di dati in uno dei file controllati.
Permette pure di produrre file con dati inseriti ex novo,

L’uso di questo tool produce un file chiamato “arof_tool_data” che

dovrete poi inviare ad AROF attraverso il normale canale di internet

all’indirizzo www.venetolavoro.it’ utilizzando la login e le password
gia in vostro possesso.

Verifica
I'aggiornamento
delle tabelle

Chiudi

12
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Ogni volta che si accede al Tool bisogna aggiorfatabelle, quindi si clicca su: “Verifica
I'aggiornamento delle tabelle”.

B ANAGRAFE REGIONALE OBBLIGO FORMATIVO.

EEX
File Tooks Help
A @k

Accedi al sistdna di controllo

Questo programma & un ulteriofk stramento per facilitare il vostro
lavoro. E stato realizzato per edftarvi le lunghe sessioni di lavoro
richieste per fare i controlli dei i da comunicare al sistema Arof,
Vi permette di fare le verifiche sfinza essere collegati alla rete e lo
potete utilizzare anche in diverde sessioni di lavoro su piis giomi.
Esegue sulla vostra macchina tfii i controlli che fa il sistema Arof
dandovi cosi la certezzldi mandare dati correti.
Consente di controllare i file di ‘fhobforma.txt”, i file “arof.tst” e di
inserire manualmente righe f dati in uno dei file controllati,
Permette pure di produrre [ile con dati inseriti ex novo.
L*uso di questo tool produce unilfe chiamato “arof_tool_data” che
dovrete poi inviare ad AROF attraverso il normale canale di internet
allindirizzo www.venetolavoro.it! utilizzando la login e le password

Verifica
I'aggiomamenta
delle tabelle

Vengono visualizzate delle finestre di errore, mpu® procedere cliccando su OK, come di
seguito illustrato:

Ziplib Error in of_unzopen E|

@ The zip file is invalid or can't be Found!

<4—— Cliccare su OK

Ziplib Error in of_dwdirectory E|

@ IJnable to open the zip-archive file!

<+—————— (Cliccare su OK

ANAGRAFE REGIONALE OBBLIGO FORMATIVO. [X]

L
\:E’_) Aggiornamento eseguital

<+ Cliccare su OK

13
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Eseguito I'aggiornamento delle tabelle, si proced&cando su “Accedi al sistema di

controllo”.

B ANAGRAFE REGIONALE OBBLIGO FORMATIVO

Fle Tools Help

ZA@ Rk

Accedi al sisterna di controllo

Questo programma & un ulteriore strumento per facilitare il vostro
lavoro. E stato realizzato per evitarvi le lunghe sessioni di lavoro

Accedi al sistema di c

ontrollo

richieste per fare i controlli dei dati da comunicare al sistema Arof.

Vi permette di fare le verifiche senza essere collegati alla rete e lo
potete utilizzare anche in diverse sessioni di lavoro su piit giomi.
Esegue sulla vostra macchina tutti i controlli che fa il sistema Arof

dandovi cosi la certezza di mandare dati corretti.

Consente di controllare i file di “acbforma.txt”, i file “arof.tat” e di

inserire manualmente righe di dati in uno dei file controllati.
Permette pure di produrre file con dati inseriti ex novo.

Luso di questo tool produce un file chiamato “arof tool_data” che
dovrete poi inviare ad AROF attraverso il normale canale di internet
all'indirizzo www.venetolavoro.it/ utilizzando la login e le password

gia in vostro possesso.

Verifica

raggiomamento
delle tabelle

Chiudi

Viene cosi visualizzata la pagina seguente dowessilpile iniziare a lavorare.

ICONTROLLO FILE DA COMUNICARE
Tipo difile da controllare

' AOBFORMATXT | MIUR 2005/06.TXT LA AR

 AROF.IXT " MIUR 2006/07.TXT

Selezione File da Controllare |

| catica da aror web | | Ordina ! i

riga Sel. | Tipo

Impaort

Causale Codice Scunla Codice Fiscale Cognome Nome Data di

nascita nascita

Chii

Sesso Cod.Com. Comuna Nascita ‘ 5

14
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4. Inserimento dati sul Tool AROF

Sul Tool AROF e possibile effettuare tre modaliténderimento dati, che verranno di seguito
illustrate:

* inserimento del file alunni.txt;

* inserimento manuale dei dati;

* inserimento dei dati dal web.

4.1 Inserimento del file alunni.txt

Questo tipo di modalita permette di caricare, ralTAROF, il file generato dal gestionale di
ogni scuola, per poi procedere al controllo dei.dat
Il Tool, in particolare, accetta 3 tipi di file gerato dalle scuole:

« AOBFORMA.TXT (vecchio tracciato nazionale)

* AROF.TXT

* ALUNNLTXT (versione 2005/2006 e versione 2006/2p07
In alto a sinistra, nell'area “CONTROLLO FILE DA G@JNICARE”, si spunta il tipo di
file da caricare, (per esempio AROF.TXT).

ONTROLLA ==
ONTROLLO DA CO AR
Bl AOBFORMA.TXT " MIUR 2005/06.TXT mserimipto manuale el dati
* AROF.TXT " MIUR 2006 /07.TXT
& File da Controllare | Sfoglia...
o | [ ol 7
] ] ] u
riga Sel. | Tipo | Causale |Codice Scuola Codice Fiscale Cognome Mome Data di Sesso Cod.Com. Comune Nascita
nascita nascita Citta
. 2
Chiudi
nserimento manuale dei datifl A 4
" MIUR 2005/06.TXT u

T MIUR 2006/07.TXT

Selezione File da Controllare |
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Si clicca su Sfoglia, in alto a destra e si ricestd proprio computer, il file TXT da caricare.
Quando il file & visualizzato nel campo biancolin,a

ONTROLL? =)=
7

" AOBFORMATXT ~ MIUR 2005/06.TXT rimento manuale dei dati | |

&~ © MIUR 2006/07.TXT
B \Documents and SStings\C_deboralazzaro\Desktopharof_tool_17 102008 txt Sfoglia...
[eaica | dricadearor feb | cotola | - ! .
pr—mmms— e e s o
|
riga  Sel. po | Causie |Codice Scuola Codice Fiscale Cognome Narme Data di Sesso Cod.Com, Comune Mascita e
port nascita nascita cil

. 2] 100 TYRADDE02G | BSISMNSA4CIGF770K BIASI SIMONE 18/03/1924 &l F770  MOTTA DI LIVENZA

z i il 100 TYRADDE02G | BRRLMZS4TOMFF70D BORRIELLO LORENZO 04/12/1984 il F770  MOTTA DI LIVENZA

3 il 100 TYRADDS02G | CTTMHL93D16CAS70 (CATTAL MICHAEL 16/04/1933 il C957  COMEGLIANO

4 B il 100 TYRADDED2G |~ CSCLRTS4POIF77OR CESCON ALBERTO 03/09/1934 il F770  MOTTA DI LIVENZA

s il 100 TYRADDS02G | CLLMDAS4DO4FE421 CILLA AMEDED 04/04/1934 il F84z  NARDO'

s L] M 100 TYRADDE02G | FRLLMA94CIAFTIOK  FORLIN ALEX 14/03/1934 M F770  MOTTA DI LIVENZA

7 I il 100 TYRADDE02G | RMNLSIS4L4EFT70X  RAMINELLI LISA 08/07/1934 F F770  MOTTA DI LIVENZA

s 2] 100 TYRADDB02G | RSSMRA94EE7FZ70P ROSSETTO MARA 27/05/1934 F F770  MOTTA DI LIVENZA

9 ] il 100 TYRADDED2G | RSSMROS4HIIE4TIT ROSSI QUERIN OMAR. 13/06/1954 M E473  LATISANA

10 il 100 TYRADDS02G |~ SRRFRCI4TZFF770K  SARRI FEDERICO 27/12/1934 il F770  MOTTA DI LIVENZA .
< i
(i) Letti 17 record(s)
&)X Fine 11:27:08
B I file & correfto

Salva AROF THT Chiu

—

si clicca su Carica e il Tool AROF, carica il fileXT, nel software.

Caricato il file si procede al controllo, cliccansio Controlla. <

Dopo aver cliccato su controlla, il software segralentuali errori:

 Se i campi sono colorati in rosso, questo vuol dine ci sono errori gravi, che
necessariamente devono essere controllati e matiifaltrimenti, nel passaggio sul
web AROF, vengono rilevati degli errori e non siopprocedere a chiudere la
comunicazione effettuata;

e Se i campi sono colorati in giallo, vuol dire chesono errori, che dovrebbero essere
eliminati, ma che non provocano danni, durantes€énmento su AROF.
Veneto Lavoro consiglia di effettuare comuadpicorrezione dei dati, per evitare
accumuli di errori, negli anni.

* Se i campi non sono colorati, vuol dire che nosario errori.

ATTENZIONE:
Se nella colonna di “DATA DI COMPETENZA”, rimane dampo vuoto, tale data viene

impostata automaticamente dal sistema, che profmdata del giorno, in cui si sta
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effettuando I'operazione. A volte capita che leadeleffettuino le comunicazioni in ritardo

(per esempio per la scadenza di settembre di est@tivo); questo comporta che la data

impostata dal sistema, molto spesso e la data @@yam anno scolastico, mentre la data della

comunicazione fatta in ritardo deve essere una détata all’anno scolastico giusto.

Controllati e modificati gli eventuali errori, sigcede con il salvataggio, con il tasto in basso

a sinistra.

FEX

ICONTROLLO FILE DA COMUNICARE

Tipo di file da controllare |
" AOBFORMA.TXT

* AROF.TXT

inserimento manuale dei dati

 MIUR 2005/06.TXT
" MIUR 2006/07.TXT

PRSI IR N S -\ ocuments and SettingshC_deboralazzaro\Dssktopharof_tool_17102008 txt

Orcina

‘ Carica da AROF web ] Cortrolla

riga Sel. | Tipo | causale Codice Scuola Caodice Fiscale Cognorme Norme Data di Sesso Cod.Com, comune Nascita | -
mp nascita nascita cif
| BN [ 100 TVURAQDB02ZG | BSISMNI4CLEF770K  BIASI SIMONE 18/03/1994 1 F770  MQTTA DI LIVENZA
2 W] " 100 TURAQDBOZG = BRRLNZI4TO4F770D BORRIELLO LORENZO 04/12/1994 1 F770  MOQTTA DI LIVENZA
3 H " 100 TURAQDBOZG = CTTMHL93D16CES70 CATTAI MICHAEL 16/04/1993 1 C957  |CONEGLIANO
a I " 100 TURAQDBOZG | CSCLRT94POIF770B CESCON ALBERTO 03/09/1994 1 F770  MQTTA DI LIVENZA
s W " 100 TURAQDBOZG | CLLMDA4DO4FB42]  CILLA AMEDEQ 04/04/1994 1 FE42  NARDO'
6 [ " 100 TURAODBOZG | FRLLXA94CI4F770K  FORLIN ALEX 14/03/1994 " F770  MOTTA DI LIVENZA
7 " 100 TURAQDBOZG = RMHLSISAL4BF770X  RAMINELLI LIgA 06/07/1994 F F770  MOTTA DI LIVENZA
8 [ " 100 TURAODBOZG = RSSMRAS4EGTF77OP ROSSETTO MARA 27/05/1994 F F770  MOTTA DI LIVENZA
s " 100 TURAQDBOZG = RSSMRO94HIGE4?3T ROSSI QUERIN OMAR 13/06/1994 " E473  LATISANA
0 [ M 100 TURAODBD2G | SRRFRC94T27F770K  SARRI FEDERICO 27/12/1994 " F770  MOTTA DI LIVENZA .|
< |
(B} Letti 17 recorci(s)
(&} Fine 11:27:08
LEX I ile & corretio

Salva ARCF TXT Chiei

Salva AROF . THT |

Si apre quindi una finestra, che permettera diasalil file

generato dal Tool AROF, con la data del giorno.

Si salva il documento e a questo punto si e ppettil passaggio sul web.

Salva con nome

Salvaine | (@ Deskiop

| Documenti

{ Risorse del computer
“JRisorse direte
|BNETLABOR, 1
%] arof_toal_17102008

serimento manuale dei dati | |

ktopharof_tonl_17102008 txt

Ordina

K|

8 Cap  Cod, Com. Comune Residenza Prov, di Tel Data

residenza residenza residenza Competenza

| fucur 31046 F993  ODERZO TV 17/10/200%

2 31040 E092  GORGO AL MONTICAND T 17/10/2006

Mome file: Salva 31043 D674 FONTANELLE TV 17/10/200%
31043 D674 FONTANELLE T 17/10/2008

Sahva come: | Files Testo [ TT) ;I Annula 31040 E092 GORGO AL MONTICAND T 17/10/2008
31040 E092  GORGO AL MONTICAND T 17/10/2008

1 LIVENZA Ima via Maggiore di Piavon,53 PIAVON 31046 F993  ODERZO TV 17/10/200%
1 LIVENZA A via Callunga, 49 31040 H706  SALGAREDA T 17/10/2008
A bary via Edmonde De Amicis, 7 30026 G914 PORTOGRUARD E 17/10/200%

1 LIVENZA fary Via dei Pioppi, 1 FRATTA 31046 F993  ODERZO TV 17/10/2008 =

CEF Letti17 record(s)
(i) Fine 11:5205
X I file & conretto

Salva AROF.THT

Chigli
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4.2 inserimento manuale dei dati

Questo tipo di operazione permette di caricare mamente, nel Tool AROF, i dati degli
alunni, per poi procedere al loro controllo. E' tigo di operazione che puo essere effettuata
se ci sono pochi soggetti da inserire e contrgllagoure quando, dopo aver utilizzato
I'inserimento del file alunni. TXT, precedentemeiilgstrato, si pud procedere ad aggiungere
o eliminare delle righe.

Si procede ad illustrare le modalita di inserimemg@muale.

Posizionare lo spunto su Inserimento manuale dgi da

0 CONTROLLA FILE

© MIUR 2005/06.TXT Inserit anuale dei dati

" MIUR 2006/07.TXT

Selezione File da Controllare [

‘ Carica ta AROF wek ‘ Ording
riga Sel.| Tipo | Causale |Codice Scuola Codice Fiscale Cognome Home Data di Sesso Cod.Com. Comune Nascita B
Impart nascita nascita Citta
. o

nserimento manuale dei dati :> ngerimento manuale dei dati

cliccare su aggiungi riga, in alto a destra,

- CONTROLLA FILE

CONTROLLO FILE DA COMUNICARE
Tipe difile da controllare [ " MIUR 2005/06.TXT
* AROF.TXT  MIUR 2006/07.TXT
Selezione File da Controllare
‘ Carica da ARGF weh | Cortralla ‘ Crdina Aggiungi Riga ncelia RigaiRighe
riga Sel. | Tipo | Causale |Codice Scuola Codice Fiscale Cognome Mome Data di Sesso Cod.Com. Comune Nascita 5
nascita nascita d Citta
. -l
\ 4

Aogiungi Riga

18
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dove verra visualizzata la riga, di colore rossw permettera di procedere con l'inserimento

manuale.

essere corretti.

< CONTROLLA FILE

ICONTROLLO FILE DA COMUNICARE
Tipo di file da controllare
" AOBFORMA.TXT

™ MIUR 2005/06.TXT

Inserimento manuale dei dati

A mano a mano che verranno inseriti i dati dei stigl colore della riga diventera bianco;

rimarranno rossi o diventeranno gialli, solo segaaro rilevati degli errori, che quindi devono

Import

" AROF.TXT ™ MIUR 2006/07.TXT
Selezione File da Controllare |
| Carica da AROF weh ‘ Cortralla | Ordina goiur Figa Cancella RigaRighe
riga Sel. | Tipo | Causale |Codice Scuola Codice Fiscale Cognome Nome Data di Sesso Cod.Com. Comune N

Ir
nascita nascita ‘Cli
- . | [ [ | | [/ | (| |

Accanto al tasto Aggiungi riga, c'é anche il tasZancella Riga/Righe

Tale tasto perm

ettera di cancellare una o piu rig Cancella HIEIEI.'HIEII"IE
precedentemente create.

Dopo avere effettuato I'inserimento, si procedeaitrollo, e al successivo salvataggio del

file, cosi come fatto in preceden@eedi pagina 16 e 17).

4.3 inserimento dei dati dal web

Questo tipo di operazione permette di caricareToel AROF, i dati presenti su AROF web.

Si procede di seguito ad illustrare le modalitinderimento dal web.

Cliccare su Carica da AROF web.

X CONTROLLA FILE FEX
ONTROLLO DA CO
po e ll © AOBFORMA.TXT MIUR 2005/06.TXT IR R
fe KAROF.TXT}  MIUR 2006/07.TXT
e File da Controllare Sfoglia...
Carica da AROF web Ordina
Il \
riga || Tino | Causale |(Codigh Scuola Codice Fiscale cognome Nome Data di Sesso Cod.Com. Comune Nascita S
nascita nascita Citta
. o]

\ 4

J Carica da AROF web
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Comparira una finestra di selezione dei parametri AROF TXT, che dovra essere
compilata, inserendo i seguenti dati:

* User e Password, cioé le credenziali della

2% SELEZIONE PARAMETRI PER AROF TXT

= scuola per accedere ad AROF (campo
Password: | obbligatorio);
Codice Ente: |
Codice Ente Formatore: | * Codice Ente o Codice Ente Formatore
5 : . . N
;E:Z:: della scuola (uno dei due campi &
Tipo Operazione: |Testu Compresso j Obb“gatOHO),
Codice Fiscale Soggetto: |
, Causale:] + Sezione, Classe e Codice Fiscale
0K Annlla Soggetto, se lo si ritiene necessario

(campo non obbligatorio);

» Tipo Operazione. Si lascia il testo inserito e CIDEStO Iy Im——-

Codice Descrizione fad
Com presso, 100 - Inserimento soggettosi
100P  999P - Inserimento soggetto/i Previsionale
105 105 - Conferma iscrizione NESSUN soggetto

» Causale. Per questo campo, si clicchera due voltarga || 12 1o-yaissione sa anzorafeolasi

110 110 -‘ariazione dati anagraficifscolastici
120 120 - Esito negativo anno scolastico e prose

1011 A 1 1 1 N 1 1 125 125 - Esito negativo a.s. MESSUMN soggetto o
grigia e verra visualizzato il menu a tendina, t®diverse || 1% 122-=resio o lesu sooetio
150 150 - Soggetto deceduto

H H 1 100  100-Inserimento soggetto/i
Causal Il Che Vedlamo II|UStrato a |at0 . 200 200 - Scelte formative per il prossimo anno <
201 201 - NON effettuata alcuna scelta peril pro
205 205 - Scelte formative pross. a.s. NESSUN st
hd

Si selezionera la causale della comunicazione chaide e si

< »
clicchera su OK. I ~

P

Automaticamente la causale, verra inserita nafiesfira dei parametri.
Impostati tutti i parametri necessari, si clicca @K e automaticamente, dopo qualche

secondo, compariranno tutti i dati che abbiamaoiestio al sistema.

7 SELEZIONE PARAMETRI PER AROF TXT

User [TREYISON0G

Password I”‘”““”"

Codice Ente: [TvRADDBI2G

Codice Ente Formatore |

Sezione |

Classe |

Tipo Operazione |Teslo Comprasso j

Codice Fiscale Soggetto |

Causale |1I]I]

r 3 Ok Annulla

|

Ora si puo procedere al controllo e al successalvataggio del file, cosi come fatto in

precedenzéedi pagina 16 e 17).
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5. Utilizzo del Tool AROF

In questo paragrafo verranno illustrate tutte keaed i comandi presenti nel Tool AROF; la

conoscenza di tali aree e comandi, faciliteravbta delle scuole, durante le operazioni di

controllo.

L’area segnata in rosso, consente di visualizzdtegverso del testo scritto, tutte le procedure

che si stanno elaborando.

ICONTROLLO FILE DA COMUNICARE
Tipao di file da controllare
" AOBFORMA.

= AROF.TXT

inserimento manuale dei dati

" MIUR 2005/06.TXT
" MIUR 2006/07.TXT

e File da Controllare

[C\Documents and Settings\C_dsboralszzarc\Desktopharof_taol_17102008 txt

<

“Eriea | Carica da AROF wek | Cortrolla ‘ Ordina |

riga Sel. | Tipo | Causale |Codice Scuola Codice Fiscale Cognaome MNome Data di Sesso Cod.Com. Comune Mascita ‘ e
Impaol nascita nascita Cil

| M 100 TURADDE0ZG | BSISMNSACIEF7TOK BIASI SIMONE 18/03/1994 il F770  MOTTA DI LIVENZA

z I M 100 TYRADDE0ZG | BRRLNZ94TO4FF70D BORRIELLO LORENZO 04/12/1994 M F770  [MOTTA DI LIVENZA

3 B M 100 TYRADDB0ZG | CTTMHLI3D1ECISTO [CATTAL MICHAEL 16/04/1993 &l C957  COMEGLIANG

4 0 M 100 TURADDE02G | CSCLRTS4POIF7FOR (CESCON ALBERTO 03/09/1994 M F770  [MOTTA DI LIVENZA

s W] M 100 TYRAODS0ZG | CLLMDAS4D04F842) CILLA AMEDEQ 04/04/1994 M F84z  NARDD'

6 W M 100 TYRADDE02G | FRLLMAS4CIAFTIOK FORLIN ALEX 14/03/1994 M F770  [MOTTA DI LIVENZA

7 I M 100 TYRAODS0ZG | RMNLSI94L48F770%  RAMINELLI LISA 08/07/1994 F F770  [MOTTA DI LIVENZA

8 ]| M 100 TYRADDE0ZG | RSSMRAS4EG7FZZOF ROSSETTO MARA 27/05/1994 F F770  MOTTA DI LIVENZA

10 BT M 100 TYRAODS0ZG | SRRFRCI4TZFF77OK  SARRI FEDERICO 27/12/1994 il F770  MOTTA DI LIVENZA

BN Lefti 17 record(s)
(&} Fine 14:4807
(X I1ile & corvettn

Salva AROF THT

Chiucli

Uno strumento di gestione del Tool AROF é il menteadina evidenziato in

appare se ci si posiziona su di una cella e s&zloon il tasto destro del mouse.

CONTROLLA FILE
CONTROLLO FILE DA COMUNICARE

Tipo difile da controllare |

Inserimento manuale dei dati

" AOBFORMA.TXT " MIUR 2005/06.TXT

* AROF.TXT " MIUR 2006/07.TXT

EL SR DR B D ocurnents and Sethings\C_deboralazzare\Desktopharef_tool 14112008 txt

rosso, che

Salva AROF TXT

Corica | Carica da AROF web | coniroll Ording gy l
riga Sel. | Tipa | Causale |Codice Scuola Codice Fiscale Cognaome Narme Data di Sesso Cad.Cam, o l B
Import nascita nascita if

T 100 TWRAODB02G  BSISMN94CIBFTTOK PBIASI SIMONE 16/03/19%4 M F770 TTA DLLIVENZA

z [} 100 TURAODS02G ~ BRRLNZS4TO4F7700 BORRIELLO LORENZO 04/12/1934 il F770 TTA | Ordina Crescents |

3 1 | L 100 TWYRADDBOZG CTTMHLI3ZD16C9570 CATTAL MICHAEL 16/04/1993 L 957 MEGL Ordina Decrescente |

i i [} 100 TURADDBO2G ~ CSCLRT94POSFTZOR [CESCON ALBERTO 03/09/1934 il F770 TTA | -

s B i} 100 TVRADDS02G ~ CLLMDAS4DO4F842] CILLA AMEDED 04/04/1934 il Fg4z o : |

& W M 100 TYRADDB02G  FRLLXA94CI4FT7OK  FORLIN ALEX 14/03/1934 M F770 TTa | Ripertascito |

7 B [} 100 TURAODB02G  RMMLSIS4LASFTFON  RAMINELLI LISA 08/07/1954 F F770 TTA L jostrs Colonne |

s [ i} 100 TVRAODS02G ~ RSSMRAS4EETF770P ROSSETTO MARA 27/05/1934 F F770 TTh Lremeryeeve :

s W] [} 100 TURAODBO2G ~ RSSMRO94H13EA73T ROSSI QUERIN OMAR 13/06/1934 i} E473  L\TISANA

10 [ [} 100 TVRADDS02G ~ SRRFRCO4TZFF7Z0K  SARRI FEDERICO 27/12/1934 il F770 .
o 0
A Letti 17 record(s)
“5F Fine 123410
X Ifile & correfto.

Chiuedi
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Le voci del menu a tendina, che di seguito verrapiegate, vengono attivate e disattivate in

basse alla colonna su cui stiamo lavorando; ess& so
1. Ordina crescente

Ordina decrescente

Pulisci colonna

Riporta sotto

o & DN

Mostra colonne

1) e 2) Ordina crescente e Ordina decrescente.

Posizionandosi su una cella, per esempio nellanoaladella data di nascita, attraverso il

tasto:

» ordina crescente, si consente di ordinare la calatah valore piu piccolo al valore piu

grande;

» ordina decrescente, si consente di ordinare lancalaal valore piu grande al valore

piu piccolo.

3) Pulisci colonna

In alcune celle, con il tasto pulisci colonna egiloise eliminare il dato presente sia nella cella

selezionata sia sull'intera colonna.

4) Riporta sotto

Posizionandosi su una cella, con il tasto ripoot#os si copia la cella selezionata, su tutte le

righe successive. Prima di procedere con la caglla nella successiva, il Tool AROF chiede

se la copia deve avvenire anche su tutte le ate di seguito.

5) Mostra colonne

Posizionandosi su di una cella, dal menu a tenditteaverso il
tasto mostra colonne, apparira una finestra, dore Ppresenti
tutte le denominazioni delle colonne.

Se si procedere ad eliminare lo spunto su una ccglionne, si
procedera automaticamente a nascondere le colsoiigrea di

lavoro.

X Lista Comuni

Wis

TIPQ IMPORT
M CAUSALE
M CODICE SCUOLA
M CODICE FISCALE
M COGNOME
M NOME
M DATA DI NASCITA
M sSEss0
M COD.COM. NASCITA
M STATO CITTADINANZA

Colanna

M INDIRIZZO DI RESIDENZA
M CAP RESIDEMZIA
M COD. COM. RESIDENZA

~

22



he———14
h ‘ol VENETO LAVORO

VENETO LAVORO IFPOEtaled el AVOTOIVEneto

REGIONE ot VENETO

Inoltre si possono eseguire delle semplici operazalle colonne per facilitarne I'uso:

1. Allargare e restringere le colonne Posizionandosi con il mouse, sulla linea di
separazione tra due colonne e cliccando e trasdineon il tasto sinistro il puntatore
del mouse, le colonne si allargano o restringono.

2. Spostamento tramite il drag and drop.Cliccando su una colonna e trascinando con
il tasto sinistro il mouse in un'altra posiziona,dolonna viene rilasciata in un’altra
posizione. L'azione € la seguente: clicca, traseiniascia.

3. Ricerca immediata di un comune o di uno Statd\ello spazio bianco delle colonne:
comune di nascita, stato cittadinanza e comunesdiliienza, se si scrive una parte del
nome che si sta cercando e si clicca due yotia il tasto sinistro del mouse, sulle
lettere scritte, appare una finestra dove viensgmtata la lista dei comuni o degli
Stati, dove € contenuta la stringa indicata. A guelto si procede con la selezione e si

clicca su OK.

Il tasto chiudi, in basso a destra, permette diddiie 'applicazione;

[CONTROLLO FILE DA COMUNICARE

Tipo difile da controllare

" AOBFORMA.TXT  MIUR 2005/06.TXT
 AROF.TXT " MIUR 2006/07.TXT

Selezione File da Controllare

[
riga Sel.| Tipo | Causale |Codice Scuola  Codice Fiscale Cognome Nome Datadi  Sesso Cod.Com. Comune Hascita -
Import| | nasd ita nascita Cif
I [ 100 TVRADD3DZG | BSISMNI4CISF770K BIASI SIMONE 18/03/1994 [ F770  MOTTA DI LIVENZA
2 W] [ 100 | TVRADDBD2G | BRRLNZ94TO4F770D BORRIELLG LORENZO 04/12/1994 il F770  MOTTA DI LIVENZA
3 I " 100 | TVRADDBDZG | CTTMHLS3D16CSSTO CATTAL MICHAEL 16/04/1993 [l €957 COMEGLIANO
a4 [ " 100 | TYRADDS0ZG | CECLRTG4POIFTIO0B CESCON ALBERTO 03/08/1894 " F770  MOTTA DI LIVENZA
5 I " 100 | TVRADDBD2G | CLLMDAS4DO4FB42) CILLA AMEDEO 04/04/1394 il FB42  HARDO'
[ " 100 | TVRADDS0ZG | FRLLXASACI4FTFOK  FORLIN ALEX 14/03/1894 il F770  MOTTA DI LIVENZA
7 I " 100 | TYRADD30ZG | RMNLSIS4LASF7POX  RAMIMELLI Lsa 08/07/1894 F F770  MOTTA DI LIVENZA
8 | " 100 | TVRADDBD2G | RSSMRAG4E67FFIOP ROSSETTO MARA 27/05/1994 F F770  MOTTA DI LIVENZA
s I " 100 | TVRADDBD2G | RSSMROS4HIIE47IT ROSSI QUERIN OMAR 13/06/1894 il E473  LATISANA
10 [ " 100 | TYRADD30ZG | SRRFRCO4TZZF7IOK SARRI FEDERICO 27/12/1894 " F770  MOTTA DI LIVENZA
« »
e
1
e o

Salva AROF TXT Chiu ¢

Si ricorda agli utenti di salvare sempre il lavdaito, prima della chiusura, attraverso

I'apposito tasto.
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NOTE:

Se in precedenza gia si € proceduto a scaricdreoll AROF, & opportuno verificare che la
versione installata nel proprio computer, coinada I'ultima versione presente sul web.

Per controllare la versione del Tool AROF:

- si apre il Tool AROF;

- si seleziona la voce “help” e poi “about”

8 ANAGRAFE REGIONALE OBBLIGO |} ORMATIVO

File Tools g0

B AL

Yersione Dati

\

Accedi al sistema di controllo

Questo programma & un ulteriore strumento per facilitare il vostro
lavoro. E stato realizzato per evitarvi le lunghe sessioni di lavoro
richieste per fare i controlli dei dati da comunicare al sistema Arof.
Vi permette di fare le verifiche senza essere collegati alla rete e lo
potete utilizzare anche in diverse sessioni di lavoro su pil giorni.
Esegue sulla vostra macchina tutti i controlli che fa il sistema Arof
dandovi cosi la certezza di mandare dati corretti.
Consente di controllare i file di “aobforma.txt”, i file “arof.txt” e di
inserire manualmente righe di dati in uno dei file controllati.
Permette pure di produrre file con dati inseriti ex novo.

L’uso di questo tool produce un file chiamato “arof_tool_data” che
dovrete poi inviare ad AROF attraverso il normale canale di internet
all'indirizzo www.venetolavoro.it’ utilizzando la login e le password
gia in vostro possesso.

Verifica
I'aggiornamento
delle tabelle

Chiudi

B ANAGRAFE REGIONALE OBBLIGO FORMATIVO

File Tools MgEls

5 A | (T

Versione Dati

- si visualizza la seguente maschera ‘
[ :)

VENETO LAVORO

Se la versione che é visualizzata nel riquadro$so EREETLN:

e antecedente a quella esistente sul portale
AROF, si deve scaricare il Tool AR(edi cap. 2)
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